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JEGYZOJENEK
FELADAT- ES HATASKORE

A polgarmester iranyitdsaval gondoskodik az Onkormanyzat mikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Vezeti az onkormanyzati kozos hivatalt, szervezi a hivatal munkajat. A
polgarmester eldzetes véleményezésével ellatja a hivatalon beliil a munkaltatoi
feladatokat.

Dontésre el0késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi
ugyeket.

Dont azokban az allamigazgatasi ligyekben, melyet a polgarmester ad éat.
Tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testilet, a bizottsagok munkajaban.
Koteles jelezni a  Képviselo-testliletnek, a bizottsagoknak és a
polgarmesternek, ha a dontéstknél jogszabalysertést észlel. Ilyen észrevételét a
képviselod-testiileti iilés jegyzokonyvének készitésekor a jegyzokonyvhoz
csatolja.

Gondoskodik az dnkormanyzati rendelet kihirdetésérol

Gondoskodik a képviselotestiileti iilések jegyzokonyvének elkészitésérdl

A Képviselo-testilet tilésének jegyzokonyvét az iilést kovetd 15 napon beliil
koteles megkildeni a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatalnak.

Koltségvetési tajékoztatast ad a Magyar Allamkincstar részére.

Felelds a koltségvetés elkészitéséért, annak valodisagaért.

Egyiittmiikodik a Magyar Allamkincstarral, annak kotelezé feladatai
ellatasaban.

Jogszabalyban meghatéarozott adatszolgaltatast teljesit a MAK részére
(koltségvetési tajékoztatot és iddszakos pénzforgalmi informaciot koteles
késziteni, mely tartalmazza az énkormanyzat koltségvetési szerveinek adatait
IS

Elkésziti a helyi onkormanyzat gazdasagi programtervezetét, a koltségvetésrol
sz016 koncepciot, majd a koltségvetési torvény elfogadasa utan a koltségvetési
rendelet, illetve az ahhoz kapcsolodd, azt megalapozo rendeletek tervezetét.
Az dnkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informaciot szolgaltat a kdzponti
koltségvetés szamara.

Kialakitja sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét, a koltségvetési
szervekre vonatkozé eldirasok alapjan.

Az Onkormdanyzat koltségvetési rendeletének megfelelden gondoskodik a
koltsegvetési szervek pénzellatasarol.

Sziikség esetén elokésziti az atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezetét.
Részt vesz az Onkormdnyzatot ¢érintd térségi fejlesztési programok
megalapozasaban, véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasat.



