
 

4. számú melléklet /SZMSZ/ 

 

LÉTAVÉRTES VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT 

JEGYZŐJÉNEK 

FELADAT- ÉS HATÁSKÖRE 
 

1.) A polgármester irányításával gondoskodik az önkormányzat működésével 

kapcsolatos feladatok ellátásáról.  

2.) Vezeti az önkormányzati közös hivatalt, szervezi a hivatal munkáját. A 

polgármester előzetes véleményezésével ellátja a hivatalon belül a munkáltatói 

feladatokat.  

3.) Döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási 

ügyeket.  

4.) Dönt azokban az államigazgatási ügyekben, melyet a polgármester ad át.  

5.) Tanácskozási joggal részt vesz a Képviselő-testület, a bizottságok munkájában.  

6.) Köteles jelezni a Képviselő-testületnek, a bizottságoknak és a 

polgármesternek, ha a döntésüknél jogszabálysértést észlel. Ilyen észrevételét a 

képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvének készítésekor a jegyzőkönyvhöz 

csatolja.  

7.) Gondoskodik az önkormányzati rendelet kihirdetéséről  

8.) Gondoskodik a képviselőtestületi ülések jegyzőkönyvének elkészítéséről  

9.) A Képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvét az ülést követő 15 napon belül 

köteles megküldeni a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatalnak. 

10.) Költségvetési tájékoztatást ad a Magyar Államkincstár részére.  

11.) Felelős a költségvetés elkészítéséért, annak valódiságáért.  

12.) Együttműködik a Magyar Államkincstárral, annak kötelező feladatai 

ellátásában.  

13.) Jogszabályban meghatározott adatszolgáltatást teljesít a MÁK részére 

(költségvetési tájékoztatót és időszakos pénzforgalmi információt köteles 

készíteni, mely tartalmazza az önkormányzat költségvetési szerveinek adatait 

is 

14.) Elkészíti a helyi önkormányzat gazdasági programtervezetét, a költségvetésről 

szóló koncepciót, majd a költségvetési törvény elfogadása után a költségvetési 

rendelet, illetve az ahhoz kapcsolódó, azt megalapozó rendeletek tervezetét.  

15.) Az önkormányzat elfogadott költségvetéséről információt szolgáltat a központi 

költségvetés számára.  

16.) Kialakítja saját, valamint intézményei számviteli rendjét, a költségvetési 

szervekre vonatkozó előírások alapján.  

17.) Az önkormányzat költségvetési rendeletének megfelelően gondoskodik a 

költségvetési szervek pénzellátásáról.  

18.) Szükség esetén előkészíti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet-tervezetét.  

19.) Részt vesz az önkormányzatot érintő térségi fejlesztési programok 

megalapozásában, véleményezésében, koordinálja a programok végrehajtását.  

 

 


